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Vnitřní řád školní jídelny
	Vydal :
	Ředitelka Mateřské školy Valašské Klobouky, okr. Zlín, příspěvková organizace, Školní 850, 766 01 Valašské Klobouky

	
	

	Účinnost :
	od 1. 9. 2025



1. Obecná ustanovení
1.1. Školním stravováním, které zabezpečuje mateřská škola pouze dětem, se rozumí stravovací služby pro děti, jimž je poskytováno stravování v rámci hmotného zabezpečení, ve znění §122 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon).
"Dětem v mateřských školách, přípravných třídách základní školy a přípravném stupni základní školy speciální, žákům základních škol a nezletilým žákům středních škol se poskytuje hmotné zabezpečení, které zahrnuje školní stravování po dobu jejich pobytu ve škole a ve školském zařízení podle § 117 odst. 1 písm. b) a c), a dále v případě potřeby ubytování. Zletilým žákům středních škol a studentům vyšších odborných škol lze poskytovat hmotné zabezpečení podle věty první". 
1.2. Hmotné zabezpečení podle §122 odstavce 2 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, zajišťuje pro své děti, žáky a studenty právnická osoba, která vykonává činnost školy nebo školského zařízení; právnická osoba zřizovaná státem, krajem, obcí nebo svazkem obcí může hmotné zabezpečení zajišťovat ve spolupráci se zřizovatelem. Hmotné zabezpečení podle odstavce 2 lze poskytovat za úplatu. 
1.3. Školní stravování se zajišťuje přednostně v zařízeních školního stravování podle zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon). Školní stravování se řídí výživovými normami.
2. Provoz školní jídelny se řídí:
Vnitřní řád školní jídelny je zpracován v souladu s těmito zákony a vyhláškami: 

1. zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů, 

2. zákonem č. 258/2000Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů, 

3. vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů, 

4. vyhláškou č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů, 

5. vyhláškou č.84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích 

6. zřízených ÚSC, ve znění pozdějších předpisů, 

7. nařízení EU č. 852/2004 o hygieně potravin, ve znění pozdějších předpisů. 

Jídelníček je vždy sestavován podle zásad zdravé výživy a dodržování výživových norem u sledovaných potravin a v rozsahu dle § 4 odst. 3 a 9 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování. S Vnitřním řádem školní jídelny jsou rodiče seznámeni prostřednictvím webových stránek mateřské školy, na nástěnkách a na informativních schůzkách.
3. Práva a povinnosti dětí -strávníků a jejich zákonných zástupců ve školní výdejně a 

pravidla vzájemných vztahů s pracovníky školy 

Strávník má právo: 

1. na uspokojování biologických potřeb – na odpovídající výživu (odebrání hlavního jídla-oběd a doplňkového jídla-přesnídávka, svačina) 

2. na uspokojování hygienických požadavků (čistota, teplo, světlo) 

3. na bezpečné prostředí při stravování v MŠ
4. nosit si vlastní stravu do MŠ; strava bude uložena odděleně od pokrmů připravených ve školní kuchyni a mimo její výrobní prostory; za obsah přinášeného jídlonosiče zodpovídá zákonný zástupce dítěte. 

Strávník má povinnosti: 

1. respektovat smluvená pravidla soužití ve třídě 

2. odebrat stravu ve vyhrazeném čase a místě 

3. chovat se při stravování ohleduplně, v souladu s hygienickými a společenskými pravidly stolování 

4. při přenosu jídla se strávníci chovají ukázněně, neběhají a neprovádí jiné činnosti, které by mohly způsobit nebezpečí pádu 

5. použité nádobí odnesou strávníci na stanovené odkládací místo a roztřídí je 

6. neprojevovat diskriminaci, nepřátelství a násilí ke skupině nebo jednotlivci 

Zákonný zástupce má právo: 

1. na informovanost týkající se provozu jídelny 

2. na informovanost týkající se výroby stravy (alergeny, suroviny, postup výroby) viz jídelní lístek a použité receptury 

3. konzultovat stravovací problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou MŠ  

4. na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života 

5. v případě pochybností obrátit se na statutární orgán - ředitele, zřizovatele, KHS, ČŠI 

Zákonný zástupce má povinnosti: 

1. v době nemoci dítě odhlásit ze stravování, nahlásit dítě ke stravování ve stanoveném termínu 

2. prostudovat a dodržovat vnitřní řád školní jídelny 

3. hradit stravné včas a v určené výši 

4. informovat MŠ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na stravování 

5. informovat MŠ o případných změnách v matrice, čísla účtu, ukončení stravování 

6. neprojevovat diskriminaci, nepřátelství a násilí ke skupině nebo jednotlivci 

7. uhradit škodu na majetku školy nebo zajistit opravu, pokud ji způsobí zákonný zástupce nebo dítě úmyslně 

Práva a povinnosti zaměstnanců školy: 

1. všichni pracovníci školy jsou povinni dodržovat vnitřní řád školní jídelny a další vnitřní předpisy školy 

2. v zájmu ochrany vlastního zdraví a zdraví dětí jsou pracovníci školní jídelny a provozní pracovníci povinni 

a. se pravidelně účastnit školení v oblasti bezpečnosti zdraví a ochrany při nejrůznějších činnostech a dodržovat veškeré zásady bezpečnosti
b. dodržovat veškeré hygienické předpisy 

c. pedagogičtí pracovníci školy jsou povinni vykonávat během podávání stravy dohled nad dětmi 

4. Provoz a vnitřní režim ŠJ MŠ 

1. Přihlašování ke stravování, odhlašování ze stravování, odhlášky stravy v době  nepřítomnosti: 

a) při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví učitelka MŠ pověřená řízením organizační oblasti po dohodě se zákonným zástupcem dítěte způsob a rozsah stravování dítěte,  

b) strávníci z řad zaměstnanců školy se přihlašují nebo odhlašují ze stravování individuálně u vedoucí školní jídelny, 

c) v případě ukončení docházky dítěte do školy nebo v případě ukončení pracovního poměru zaměstnance provádí odhlášení strávníka a finanční vyrovnání škola automaticky, 

d) odhlášení stravy na konkrétní den/období provádějí zákonní zástupci dítěte, event. strávníci z řad zaměstnanců nejpozději v první den nepřítomnosti do 7.00 prostřednictvím aplikace Naše MŠ, telefonicky, formou SMS nebo osobně; není-li strava odhlášena do této doby, je v první den nepřítomnosti účtována. 

5. Jídelníček
5.1. Jídelníček je sestavován na základě zdravé výživy a při dodržování spotřebního koše sledovaných potravin ( mléčné výrobky, ryby, ovoce, zelenina apod.).Ve stravě je zařazen zvýšený podíl čerstvého ovoce a zeleniny, cereálního pečiva, luštěnin a mléčných výrobků.
5.2. Jídelníček je pravidelně vyvěšován ( na nástěnkách u jednotlivých tříd a webových stránkách školy : skolkavk.cz ) a to vždy v pondělí při zahájení provozu.
6. Rozsah stravování dítěte
6.1. Dítě v mateřské škole má právo denně odebrat oběd a jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo (přesnídávka a odpolední svačina) ve třídě s celodenním provozem (tj. celodenní docházka). 
6.2. Školní jídelna připravuje pro děti během dne 3 druhy jídel, které jsou časově rozvrženy takto:
	přesnídávka
	- je podávána od 7.45 do 8.15 hod.

	oběd
	- je podáván od 11.30 do 12.00 hod.

	svačina
	- je podávána od 13.45 do 14.15 hod.

	
	


pitný režim     - je podáván celodenně, nápoje je možné doplňovat dle potřeby (ovocný a bylinkový čaj, čistá voda, případně voda ochucená ovocem či zeleninou)
Děti mají možnost si jídlo přidat.
7. Výše stravného
7.1. V mateřských školách jsou děti pro účely školního stravování zařazovány do věkových kategorií podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. Každé kategorii odpovídají vyhláškou předepsané výživové normy a finanční limity na nákup potravin, z kterých vychází výpočet částky stravného.
7.2. Denní částka stravného (včetně nápoje) je rozvržena pro jednotlivé kategorie takto:
	                                             

   Cena platná pro děti  do 6 let

  Cena platná pro děti 7 leté

Přesnídávka
10,-

11,-

 Oběd
29,-  

(25,- Kč + 4,- Kč pitný režim)
                     

32,- 

  (28,- Kč + 4,- Kč pitný režim)
Odpolední svačina
10,-

10,-

Celkem Kč
49,-

53,-




Finanční limity na nákup potravin a cenové rozdíly mezi jednotlivými věkovými kategoriemi (i mezi jednotlivými druhy jídel) jsou dány vyhláškou 107/2008 Sb., o školním stravování.
8. Způsob úhrady stravného
8.1. Platbu úhrady za stravování dítěte uhradí rodič, případně jeho zákonný zástupce při placení stravného bezhotovostně na účet GE Money Bank, a.s., 

číslo účtu 204 042 878/0600, pod přiděleným variabilním symbolem dítěte, který každý zákonný zástupce obdrží pro své dítě k 1.9. daného školního roku.
8.2. Předepsanou částku je  nutné zaplatit nejpozději do 15. dne v měsíci – tyto poplatky za stravu jsou jediným zdrojem pro nákup potravin  (neexistují žádné jiné dotace či příjmy na potraviny pro děti).
8.3. Ředitelka mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady (§35 odst. 1 písmeno d) zákona 561/2004 Sb., školský zákon).
9. Odhlašování dětí
9.1. V případě, že dítě nepřijde do mateřské školy a nebude se tudíž stravovat, je nutné jej odhlásit v aplikaci Naše MŠ. Odhlásit dítě lze předem nebo v den absence, nejpozději však do 7.00 hod. a to buď telefonicky na čísle 577 320 528, případně 605 103 045 nebo ústně pedagogickému pracovníkovi vykonávajícímu pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází. Do této doby je nutné nahlásit i odchod dítěte ze školy po obědě. 
Z provozních a finančních důvodů není možné dítě odhlásit po stanoveném čase – strava je již připravována. 
9.2. Jídla podávaná v mateřské škole se konzumují pouze na místech k tomu určených. V době nemoci dítě na stravování v mateřské škole nemá nárok. Je proto ve vlastním zájmu rodičů a zákonných zástupců dítěte, dítě včas odhlásit ze stravování.
10. Vyúčtování poplatků za stravování vypracuje vedoucí školní jídelny :

a)    koncem každého měsíce – stravné placené začátkem měsíce je při docházce potvrzeno (podle jednotlivých druhů jídel) nebo v případě omluvené absence odhlášeno. Během této doby je provedeno na základě výpisů z banky nebo dokladů pošty zaúčtování včasných plateb.

b)    koncem školního roku
· u dětí, které končí docházku v naší mateřské škole, budou případné přeplatky 
vráceny (na účet nebo hotově)

· u dětí, které budou v novém školním roce docházet do naší MŠ, budou  případné přeplatky vráceny (na účet nebo hotově)
11.  Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

1. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí se řídí vnitřními předpisy školy, a to směrnicí k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, požární ochrany a první pomoci a provozním řádem MŠ, které jsou platné i v provozu ŠJ MŠ.  
2. Zajištění ochrany dětí před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí se řídí preventivním programem školy, výchovné aktivity jsou součástí školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, ustanovení těchto dokumentů jsou platná i v provozu ŠJ MŠ. 

3. V době podávání a konzumace jídla je vždy zajištěn dohled nad dětmi pedagogickými pracovníky, kteří vedou děti k dodržování hygienických zásad (mytí rukou), zásad stolování, samostatnosti v sebeobsluze, k dodržování pravidel bezpečnosti při manipulaci s nádobím, příbory a teplými nápoji s cílem předcházení úrazům.
12. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany dětí 
1. V době podávání a konzumace jídla jsou děti vedeny k šetrnému zacházení s majetkem školy tak, aby nedocházelo k ohrožení bezpečnosti, ublížení na zdraví nebo znehodnocení majetku ŠJ MŠ. 

2. V případě úmyslného poškození majetku ŠJ MŠ dítětem bude záležitost projednána s rodiči/zákonnými zástupci, event. dohodnut postup náhrady školy.
13.  Závěrečná ustanovení
1. Vnitřní řád školní jídelny je závazný pro všechny osoby, které se stravují ve školní jídelně, v případě nezletilých žáků i pro zákonné zástupce.
2. Vnitřní řád zpracovává a reviduje vedoucí školní jídelny, je projednán pravidelně na poradě pracovníků před zahájením školního roku a schvaluje jej ředitelka školy.
3. Účinnost tohoto provozního řádu nabývá dnem 1.9.2025  
Ve Valašských Kloboukách dne 1.9.2025









Gabriela Stružková








          vedoucí školní jídelny


